IZMIR KAVRAM MESLEK YUKSEKOKULU
BUTCE UYGULAMA USUL VE ESASLARI
YONERGESI

(09.06.2022 Tarih ve 2022/53 Sayil1 Yiiksekokul Kurulu Karar1)
(10.06.2022 ve 171 Sayili Miitevelli Heyeti Karar)

BiRINCi BOLUM: Ama¢ ve Tamimlar
Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu’nun gelir, gider ve yatirim
biitcelerinin hazirlanmasi, dengeli ve etkili bir sekilde uygulanmasi, kaynaklarin en uygun
kullanimla biitiin paydaslara, siirdiiriilebilir verimli sonuglar yaratmasinin saglanmasi, saydam ve
hesap verilebilir bir mali kontroliiniin olusturulmas i¢in Mali Isler Birimi’nce yapilacak, izlenecek
ve yillik olarak sonuglandirilacak biit¢e faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve siiregleri belirlemek
ve biitge hedefleri ile uygulamada gerceklesen fiili sonuglari karsilastirarak uygulamanin belirlenen
esaslar cergevesinde gergeklestirildiginin giivencesini saglamaktir.

Tanmimlar

Madde 2 - Bu Yonergede gegen;

Miitevelli Heyeti: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heyetini,
Baskanlik: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heyet Baskanligini,
Miidiir: [zmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Miidiiriini,
Birim: Biit¢cede 6denck tahsis edilen birimi,
Birim Amirleri: Izmir Kavram Meslek Yiiksekokul Sekreterini, Boliim/Program Baskanliklarin
ve Idari Birimleri,
Mali Isler Birim Sorumlusu: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Mali Isler Birim Sorumlusunu,
Meslek Yiiksekokulu Ust Yénetimi: Miidiirliik, Yiiksekokul Kurulu ve Miitevelli Heyeti’ni,
Biitce: Belirli bir donemdeki gelir, gider ve yatirnm tahminleri ile bunlarin uygulanmasina
iliskin hususlar1 gosteren belgeyi,

Yatirim Biitcesi: Meslek Yiiksekokulunun tiim yatirim kararlarinin toplandig biitge.

Gider Biitgesi: Meslek Yiiksekokulunun tiim gider kalemlerinin olusturdugu biitce.

Gelir Biitgesi: Meslek Yiiksekokulunun tiim gelirleriyle olusan biitce.
Mali Yil: izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu tarafindan belirlenmis mali y1l1,
Yonerge: Bu yonergeyi,
Stratejik Plan: Meslek Yiiksekokulu web sitesinde yayinlanan ilgili doneme ait Stratejik Plan’1
ifade eder.

IKINCI BOLUM: Mali Isler Biriminin Gorevleri
Madde 3- Mali Isler Birim Sorumlusu asagida sayilan gérevleri yerine getirir.

a) Mali Isler Birimi, Meslek Yiiksekokulu Stratejik Plami ile Biitce Uygulama Prosediirii
cercevesinde, biitge gelir, gider ve yatirim tekliflerinin gerekgeli olarak hazirlanmasini1 koordine
etmek,



b) Biitce olusturma, uygulama ve kontrol islevlerinin etkin ve verimli bir bi¢imde
gerceklestirilmesini saglamak,

¢) Birimlerin biitge taleplerinin hazirlanmasini saglamak,

¢) Yiiksekokul Sekreterligi ile birlikte, birim biitcelerinin Meslek Yiiksekokulu biit¢esi
olarak konsolidasyonunu gerceklestirmek ve Meslek Yiiksekokulu biit¢e taslagini olusturmak,

d) Biitce taslaginin Yiiksekokul Kurulu’nun onayina sunulmasini koordine etmek,

e) Onaya sunulan biit¢e taslaklarinda herhangi bir degisiklik s6z konusu oldugunda
gereken caligsmalar1 yapmak,

f) Meslek Yiiksekokulu muhasebe kayitlart ve biitce islemlerinin uyumlu bir sekilde
olusturuldugundan emin olmak,

g) Meslek Yiiksekokulu’nun biitce uygulama sonucglarim1 gelir, gider ve yatirimlar
bakimindan alt1 aylikperiyodlarla raporlamak.

UCUNCU BOLUM: Biitcenin Hazirlanmasi ve Kesinlesmesi

Biit¢enin Hazirlanmasi

Madde 4- Gider ve yatirim taleplerine iliskin formlar (EK-1), Mali Isler Birimi tarafindan 23
Haziran tarihine kadar toplanmak tizere, 13 Haziran tarihinde ilgili akademik ve idari birimlere
gonderilir. Gider ve yatirim teklifleri hazirlanirken katilimer bir yaklasim benimsenir. Hazirlanan
gider ve yatirm formlar1 Mali Isler Birimi, Satin Alma Birimi ve Personel Isleri Birimi
koordinasyonu ile Yiiksekokul Sekreterligi tarafindan gider ve yatirim biitgesi 1 Temmuz tarihine
kadar hazirlanir.

Yatirim teklifleri ilgili birimler ve/veya Meslek Yiiksekokulu iist yonetimi tarafindan onerilir veya
Stratejik Plan’dayer aldigi haliyle yatirnm teklifi olarak siirece dahil edilir. Birimlerce yapilan
yatirim talepleri doldurulacak formda ilgili boliimde belirtilir. Stratejik Plan’da yer alan yatirim
hedefleri ile konsolide edilerek ilgili yila ait yatirim biitgesi hazirlanir.

Yiiksekokul Sekreterligince 15 Temmuz tarihinde kabul edilen kontenjanlar ve kayitlh 6grenciler
g0z Oniline alinarak, Meslek Yiiksekokulu’nun 6grenci ticret gelirleri disinda kalan doner sermaye
ve ticaret gelirlerinin de katilmasiyla bir gelir biitcesi teklifi olusturulur.

Yiiksekokul Sekreterligi gelir, gider ve yatirim biitgesinden olusan Meslek Yiiksekokulu genel biitce
teklifini 25 Temmuz tarihine kadar Miidiirliik makamina sunar. Miidiirliikk tarafindan Meslek
Yiiksekokulu yonetim kuruluna sunularak, kabul edilen biit¢eteklifi Miidiir tarafindan imzalanmisg
olarak 1 Agustos tarihine kadar Miitevelli Heyet Baskanligi’na gonderilir.

Gelir, gider ve yatirim teklifleri harcama birimlerince Meslek Yiiksekokulu tarafindan kullanilan
tek diizen hesap planina uygun hesap cetveli esas alinarak hazirlanir.

Biitcenin Kesinlesmesi
Madde 5- Miidiirliik tarafindan Miitevelli Heyet Baskanligina gonderilen biitce teklifi, Agustos



aymin ikinci haftasina kadar Miitevelli Heyetinde goriisiiliir ve kabul edilen biitce teklifi
kesinlesmis olur.

DORDUNCU BOLUM: Biitcenin Uygulanmasi
Biitcenin Kabulii

Madde 6- Miitevelli Heyet tarafindan kabul edilen ayrintili gelir, gider ve yatirimlar biitcesi
Miitevelli Heyet karari ile onaylanarak uygulanmasi ve raporlanmasi i¢in Miidiirliige génderilir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 7- Odenek aktarma islemleri ancak birinci alti ay raporunun sunulmasindan sonra
gerceklestirilebilir. Mali Isler Miidiirliigii tarafindan birimlerin ihtiyaglar1 dogrultusunda
biitcelerinde yer alan odeneklerinin yetersiz kalan tertibi ile aktarma yapilacak tertibinin
belirlendigi talepleri Yiiksekokul Sekreterligine gonderir. Yiiksekokul Sekreterligince diizenlenen
oneri Miudiirliige gonderilerek Miitevelli Heyeti onayina sunulur.

Biitce islemlerinin gerceklestirilmesi, kayitlarinin tutulmasi
Madde 8- Biitce islemlerine ait kayitlar hem elle hem de elektronik ortamda tutulur, biitce
istatistiklerinde kullanilmak {izere dosyalanir.

Biitce uygulamalari sonuclarinin raporlanmasi

Madde 9- Biitce uygulama sonuglarina iligkin rapor, her y1l Subat ay1 sonu ve Agustos ay1 sonu
gerceklesmesini esas alacak sekilde Nisan ve Ekim aylarinin 10’una kadar Mali Isler
Miidiirliigiince hazirlanarak Miitevelli Heyeti’'ne sunulmak iizere Miidiirliige gonderilir. Bu
raporlar Miitevelli Heyeti’nde goriisiiliir ve alinan kararlar dogrultusunda islem yapilir.

Yiirirliikkten Kaldirma

Madde 10 - Yiiksekokul Kurulu’nun 20.06.2018 tarih ve 2018/88 sayili toplantisinda kabul
edilerek, 22.06.2018 tarih ve 105 sayili Miitevelli Heyeti toplantisinda onaylanmis olan Biitce
Uygulama Usul ve Esaslar1 Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmisgtir.

Yiiriirlik
Madde 11- Bu yonerge Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heyeti tarafindan onaylandigi tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 12- Bu yonerge hiikiimlerini Miidiir adina Mali Isler Birimi Sorumlusu yiiriitiir.
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